
1 
 

 
 Приложение к плану работы ГОРУНО на 2012-2013 учебный год. 

 

                                                                  УТВЕРЖДАЮ 
Заместитель главы Администрации- 

                                                                               начальник Управления 

                                                                                народного образования 

 

             ________________Т.К.Виноградова 

                                                                                «31» августа 2012 года 

 

ПЛАН 

подготовки и проведения единого государственного экзамена в 2013 году  

на территории городского округа Дубна   

№ п/п Мероприятия сроки Ответственные  

1.  

 

Педагогическая конференция 

«Организационно-педагогические условия 

развития муниципальной системы 

образования: состояние, проблемы, 

перспективы» 

Август  2012 Т.К.Виноградова-начальник 

ГОРУНО, специалисты 

ГОРУНО 

2.  Заседание городских методических 

объединений: 

-результаты ЕГЭ 2012г. и сравнительный 

анализ результатов по школам, 

-утверждение планов ГМО по подготовке к 

ЕГЭ, 

-обсуждение вопросов повышения качества 

образования выпускников. 

Август 2012  Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования, 

методисты  отдела развития и 

методического обеспечения 

образования. 

3.  Педагогические советы в ОУ с 

использованием аналитических материалов 

по результатам ЕГЭ-2012; обсуждение 

вопросов повышения качества образования  

выпускников. 

Август 2012 Руководители ОУ. 

4.  Приказ по ГОРУНО о назначении 

уполномоченного представителя ГЭК  

муниципального уровня, муниципального 

координатора ЕГЭ,  технического 

исполнителя ЕГЭ.   

Сентябрь 2012 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования. 

5.  Утверждение плана  ГОРУНО подготовки к 

ЕГЭ. 

Сентябрь 2012 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

6.  Вводное совещание с руководителями ОУ и 

зам.директорами по УВР: 

-по плану ГОРУНО  подготовки к ЕГЭ, 

-по приказу о назначении ответственных лиц 

за подготовку и проведение ЕГЭ на 

муниципальном уровне, 

- по приказам    о назначении ответственного 

за проведение государственной (итоговой) 

аттестации в ОУ, 

-по планам ОУ по подготовке и проведению 

к ЕГЭ в 2013 году. 

 

Сентябрь-октябрь 

2012 

Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 
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7.  Формирование списков экспертов ЕГЭ на 

2012-2013уч.год и организация работы по 

обучению экспертов 

Сентябрь-октябрь 

2012 по плану МО 

МО и АСОУ 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

8.  Организация и проведение диагностических  

работ  в формате ЕГЭ по математике через  

систему СтатГрад. 

 

 

Сентябрь-октябрь 

2012 (по графику 

СтатГрада) 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

9.  Сбор предварительной  информации о 

планируемом количестве участников ЕГЭ 

2013.     

Сентябрь 2012  Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ. 

10.  Организация  оперативного информирования 

обучающихся, родителей (законных 

представителей) и общественности по 

вопросам подготовки и проведения ЕГЭ в 

2013 году через: 

-размещение информации на стендах и 

средствах массовой информации, 

-работу «горячей линии», 

-обновление сайтов ОУ, ГОРУНО, МУ ЦРО, 

-использование интернет-ресурсов 

официального портала  ЕГЭ, ФИПИ, ФЦТ, 

АСОУ. 

Сентябрь-октябрь 

2012 

Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ. 

11.  Консультативные совещания с 

руководителями ГМО по вопросам 

подготовки к ЕГЭ.  

Сентябрь-октябрь 

2012 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

12.  Мониторинг организации деятельности ОУ 

по управлению качеством образования: 

- камеральная проверка ОУ по результатам  

государственной (итоговой) аттестации, в т.ч. 

ЕГЭ 2012 года. 

Октябрь 2012 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

13.  Мониторинг деятельности ОУ по учету, 

хранению и выдаче бланков строгой 

отчетности. 

Октябрь 2012 Ж.Н.Бершанская-главный 

специалист ГОРУНО 

14.  Выборочный контроль организации 

деятельности ОУ по подведению итогов ГИА 

учащихся  9, 11 классов за 2011-2012 уч. г. 

(ОУ№5,6,7,8,9) 

Октябрь 2012 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Рукавишникова Е.В.-главный 

специалист, муниципальный 

координатор ГИА-9. 

15.  Диагностическая работа по русскому языку в 

формате ЕГЭ. 

Октябрь 2012 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Чеботарева Е.Г.-руководитель 

ГМО русского языка, 

руководители ОУ. 

16.  Семинар по теме «Система оценки качества 

образования в г.Дубне.  Кластеризация 

общеобразовательных учреждений города по 

итогам 2011-2012уч.года». 

Ноябрь 2012 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 
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17.  Проведение родительских собраний в ОУ  

для освещения вопросов, связанных с 

проведением ЕГЭ. 

ноябрь 2012 Руководители ОУ. 

18.  Формирование РБД. Ноябрь 2012 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

19.  Камеральная  проверка ОУ по теме 

«Организация информационно-разъясни-

тельной работы по подготовке итоговой 

аттестации 2013 года» 

Ноябрь 2012 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

специалисты отдела 

 

20.  Диагностическая работа по математике в 

формате ЕГЭ. 

Декабрь 2012 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Пимушкина Л.К.-

руководитель ГМО по 

математике. 

 

21.  Мониторинг ОУ по вопросам качества 

образования по итогам 1-го полугодия. 

Январь 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

22.  Мониторинг выполнения  планов работы 

ГМО по итогам 1 полугодия на предмет 

организации подготовки к ЕГЭ. 

Январь 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО 

23.  Проверка классных журналов 11 классов 

2012-2013 уч.г.,10 классов 2011-2012 уч. г. и 

журналов проведения элективных курсов. 

 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

специалисты ГОРУНО и МУ 

ЦРО. 

24.  Формирование ППЭ (в т.ч. для выпускников 

с ОВЗ) для проведения ЕГЭ. 

Январь-февраль 

2013 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ 

25.  Сбор информации об условиях, необходимых 

для выпускников с ОВЗ в ППЭ ЕГЭ. 

Февраль 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ. 

26.  Диагностическая работа по английскому 

языку в формате ЕГЭ.Разделы «Чтение», 

«Грамматика и лексика», «Письмо». 

Февраль 2013 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, Юдина 

Е.С.-руководитель ГМО по 

ин.языкам 

 

27.  Проведение обучающих семинаров и 

инструктажа: 

-руководителей ППЭ, 

Март-апрель 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 
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-организаторов ЕГЭ, 

-технических исполнителей ЕГЭ. 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

28.  Изучение деятельности   ОУ по вопросам  

организации подготовки выпускников к ЕГЭ. 

Март 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

29.  Семинар-практикум для  руководителей ОУ 

и заместителей директоров по УВР на тему 

«Итоги изучения деятельности  ОУ по 

вопросам организации подготовки  

выпускников к ЕГЭ. Направления работы по 

подготовке и проведению ЕГЭ».  

Апрель 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

30.  Мониторинг обученности приемам 

заполнения бланков ЕГЭ по всем предметам. 

Апрель 2013 Руководители ГМО, 

Бледных Г.Н. – методист 

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

31.  Работа  по русскому языку в формате ЕГЭ: 

определение уровня обученности, качества 

знаний, степени подготовки к итоговой 

аттестации 

Апрель 2013 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Чеботарева Е.Г.-руководитель 

ГМО русского языка, 

руководители ОУ. 

32.  Работа по математике в формате ЕГЭ. Апрель 2013 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Пимушкина Л.К. -

руководитель ГМО по 

математике, руководители 

ОУ. 

33.  Городская диагностическая работа по 

информатике в формате ЕГЭ. 

Апрель 2013 Цыброва И.А.- руководитель 

ГМО учителей информатики, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

34.  Мониторинг знания выпускников и их 

родителей нормативно-правовой базы, 

регламентирующей проведение ЕГЭ в 2013 

году на территории города Дубны.  

Апрель 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

35.  Тренинги, беседы, выступления  психологов 

на родительских собраниях, педагогических 

советах на тему «Профилактика 

предэкзаменационного стресса в рамках 

подготовки к ЕГЭ». 

Апрель –май 2013 Сухарева О.А. –руководитель 

ГМО психологов, 

руководители ОУ. 

36.  Проведение родительских собраний в ОУ  

для освещения вопросов, связанных с 

проведением ЕГЭ. 

Апрель-май 2013 Руководители ОУ. 

37.  Мониторинг выполнения планов работы 

ГМО по подготовке к ЕГЭ. 

Апрель 2013 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 
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методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

38.  Оперативные совещания с техническими 

исполнителями ЕГЭ. 

Май 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Белоскова Е.Г.-методист 

ОИТ. 

39.  Обучающие семинары для всех категорий 

ответственных лиц по проведению ЕГЭ в 

ППЭ с проведением  инструктажа по 

вопросам ответственности и 

информационной безопасности. 

Май 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ППЭ 

40.  Зачетные занятия со всеми категориями 

ответственных лиц по проведению ЕГЭ. 

Май 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ППЭ 

41.  Ревизия оборудования, безопасных условий 

проведения ЕГЭ в ППЭ. 

Май 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

С.С.Королев – эксперт по 

безопасности ГОРУНО. 

42.  Направление писем в рамках 

межведомственного взаимодействия по 

организации проведения ЕГЭ: 

-заместителю Главы Администрации по 

безопасности, 

-начальнику отдела государственного 

пожарного надзора, 

-начальнику отдела внутренних дел, 

-начальнику управления здравоохранения  

Администрации города Дубны, 

-ректору Международного  Университета 

природы, общества и человека «Дубна», 

-директору Московского областного 

промышленно-экономического колледжа, 

-директору Московского областного аграрно-

технологического техникума. 

Май 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

С.С.Королев – эксперт по 

безопасности ГОРУНО. 

43.  Проведение ЕГЭ в сроки, определенные 

Рособрнадзором. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Май-июнь 2013 Т.К.Виноградова – начальник 

ГОРУНО, 

Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ, 

руководители ППЭ. 
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44.  Контроль за ходом проведения  ЕГЭ.  Май-июнь 2013 Т.К.Виноградова – начальник 

ГОРУНО, 

Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ 

45.  Организация ознакомления участников ЕГЭ с 

результатами ЕГЭ, в том числе с 

использованием Интернет-ресурсов. 

Июнь 2013 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители ОУ. 

46.  Собеседование с заместителями директоров 

по УВР по итогам учебного года. 

Июнь 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

47.  Камеральная проверка документов ОУ по 

завершению учебного года. 

Июнь 2013 Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

48.  Совещание руководителей и заместителей 

руководителей по УВР на тему «Итоги 

проведения государственной (итоговой) 

аттестации, в т.ч. в форме и по материалам 

ЕГЭ». Приказ  по результатам ЕГЭ. 

Июнь-август 2013  Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

руководители  ОУ. 

В течение года: 
49.  Участие в совещаниях и семинарах 

Министерства образования Московской области 

по вопросам нормативного правового 

обеспечения государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 11-х классов. 

 Е.В.Рожкова- заместитель 

начальника ГОРУНО, 

ответственный за подготовку и 

проведение всех форм ГИА, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

50.  Проведение родительских собраний в ОУ  для 

освещения вопросов, связанных с проведением 

ЕГЭ. 

 Руководители ОУ 

51.  Формирование нормативно-правовой  базы 

федерального, регионального и муниципального 

уровней, регламентирующих  проведение ЕГЭ  

в 2013 году. 

 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

52.  Курирование  обучения экспертов ЕГЭ в ПАПО.  Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО. 

53.  Методическая работа по сопровождению 

государственной (итоговой) аттестации: 

-работа городских методических объединений  

по планам ГМО по подготовке выпускников  к 

ЕГЭ; 

 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

специалисты  отдела развития и 

методического обеспечения 
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-методическое сопровождение учителей-

предметников по подготовке   выпускников к 

ЕГЭ, 

-методические консультации, проводимые 

экспертами ЕГЭ  и тьюторами,  для учителей-

предметников с целью подготовки учащихся 

ОУ к ЕГЭ (по запросу). 

образования МУ ЦРО, 

эксперты ЕГЭ, тьюторы. 

54.  Обучающие семинары учителей-предметников 

«Трудные вопросы ЕГЭ» в рамках проведения 

ГМО. 

 Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

специалисты  отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

эксперты ЕГЭ, тьюторы 

55.  Проведение тестирования через  систему 

СтатГрада по графику. 

 Минаева Н.М.- начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Скиба Н.П. – начальник отдела 

информационных технологий 

МУ ЦРО. 

56.  Психологическое сопровождение выпускников  

по вопросам психологической готовности к 

государственной (итоговой) аттестации.  

 ГМО психологов, 

руководители ОУ. 

57.  Обеспечение наполняемости сайтов ГОРУНО, 

МУ ЦРО нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими подготовку и проведение 

ГИА, в т.ч. в форме и по материалам  ЕГЭ. 

 Минаева Н.М.- начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ, 

Маилкова О.И.- начальник  

отдела развития и 

методического обеспечения 

образования МУ ЦРО, 

Скиба Н.П. – начальник отдела 

информационных технологий 

МУ ЦРО. 

58.  Мониторинг сайтов ОУ на наполняемость 

документами, регламентирующими подготовку 

и проведение ГИА, в т.ч. в форме и по 

материалам  ЕГЭ (ежемесячно). 

 Минаева Н.М.- начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

59.  Проведение консультаций для заместителей 

директоров ОУ по УВР по формированию базы 

данных выпускников. Создание РБД. 

 Белоскова Е.Г. – методист 

отдела информационных 

технологий МУ ЦРО, 

Калмыкова М.А.- методист 

отдела информационных 

технологий МУ ЦРО. 

60.  Консультирование участников 

образовательного процесса  по вопросам 

проведения ЕГЭ. 

 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

61.  Проведение семинаров-совещаний для 

руководителей ОУ и заместителей 

руководителей ОУ по УВР по изучению 

нормативных  документов, регламентирующих 

подготовку и проведение ГИА в 2013 году, в 

т.ч. в форме и по материалам ЕГЭ. 

ежемесячно Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 
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координатора ЕГЭ. 

62.  Работа с  колледжем Университета «Дубна», 

Московским областным аграрно-

технологическим техникумом    по вопросам 

взаимодействия: 

-работа с экспертами ЕГЭ (выверка списочного 

состава на 2013 год,  согласование    обучения в 

ПАПО и т.д.), 

-работа по формированию региональной базы 

данных (РБД), 

-работа по формированию банка 

Уполномоченных ГЭК, 

- взаимодействие  по вопросам  по оплаты  

труда во время проведения ЕГЭ всех категорий 

ответственных лиц  (эксперты, уполномоченные 

ГЭК). 

 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Н.М.Минаева - начальник 

отдела общего образования, 

помощник муниципального 

координатора ЕГЭ. 

63.  Работа с   Международным Университетом 

«Дубна» по вопросам ЕГЭ: 

 -работа с экспертами ЕГЭ (выверка списочного 

состава на 2013 год,  согласование    обучения в 

ПАПО и т.д.), 

-работа по формированию банка 

Уполномоченных ГЭК, 

-работа по организации проведения ЕГЭ (вторая 

волна). 

 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ, 

Е.В.Рукавишникова – главный 

специалист ГОРУНО. 

64.  Работа со средствами  массовой информации. 

Публикации в СМИ по вопросам ЕГЭ. 

 Рожкова Е.В. –заместитель 

начальника ГОРУНО, 

муниципальный координатор 

ЕГЭ. 

 

 


